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Curso de Anna Luiza Boranga comeca em
agosto na FGV

03/07/2002

As inscrigOes para o curso de Gestao de Servigos Juridicos da Fundacgao Getulio Vargas, sob
coordenacao da consultora de administragdo de escritorios de advocacia, Anna Luiza Boranga
, encerram-se no dia 11 de julho. A carga horaria do curso foi ampliada devido ao sucesso da
primeira versao.

O curso é dirigido para graduados em Direito, Administracao de Empresas, Economia ou outras
areas de conhecimento, com atuagao profissional relacionada a administracao de servigos
juridicos. A duracao sera de 3 meses com aulas as segundas e tercas-feiras, das 19h15 as
22h30. O inicio das aulas esta previsto para o dia 19 de agosto.

Entre os assuntos abordados na programacao estao: aspectos gerais da administracao de
escritérios de advocacia e Departamentos Juridicos de empresas, gestao de Recursos Humanos,
planos de carreira, gerenciamento eletronico de documentos, fusdes e associacoes de
escritérios, profissionalizacao de escritérios familiares, sucessao, avaliagao de empresas e
técnicas de negociacgao, informatica, custos e formacao de precos, planejamento estratégico e
marketing para servigos juridicos.

As aulas serao expositivas com apresentacao de “cases” e debates com professores renomados
e especializados na area. Os interessados poderao obter mais detalhes no site da FGV.

Conheca o programa do curso:

MODULO I - INTRODUCAO A TEORIA GERAL DA ADMINISTRACAO
Conceitos basicos de administragao

Estratégias de gestao

Visao geral dos servigos juridicos

Conceito de Administracao Legal

MODULO II -GESTAO E ORGANIZACAO DO SERVICO JURIDICO
Formatacgdo das organizacoes juridicas

Organizacao, mercado e areas de atuacgao

Clima organizacional, cultura empresarial

Departamentos juridicos

Sociedades de advogados
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MODULO III - GESTAO DO SERVICO DE SUPORTE ADMINISTRATIVO
Organizacao interna, lideranca e hierarquia
Competéncia técnica e gerencial
Dimensionamento da equipe,cargos, funcoes e atuagao
Projeto arquiteténico e layout
MODULO IV - GESTAO DO CONHECIMENTO
O valor do conhecimento juridico
Disseminacao e controle da informacao
Biblioteca e Arquivo para advogados
Gerenciamento Eletronico de Documentos
MODULO V - CONTABILIDADE E GERENCIAMENTO FINANCEIRO
Conceitos de contabilidade fiscal
Demonstrativos contabeis fiscais e gerenciais
Regime de caixa e competéncia, conceito de fluxo de caixa
Custos diretos e indiretos, centros de custo, tributacao
Demonstrativos e indicadores financeiros
Formacdo de pregos e contratos de honorarios
Rotinas de faturamento
MODULO VI - TECNICAS DE NEGOCIAGCAO
Conceitos basicos
Contextos e dinamica
MODULO VII - FUSOES, ASSOCIACOES E ALIANCAS ESTRATEGICAS
Avaliacao estratégia de negdcios e empresas
Técnicas utilizadas e modelos
Valor de patrimonio e participagao societaria

Diagnostico, cultura e sinergia
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Gerenciamento de conflitos e formatacao de equipes
MODULO VIII - RECURSOS HUMANOS, PLANO DE CARREIRA E REMUNERACAO
Lideranca, motivacao e gestao de recursos humanos
Treinamento, supervisao e retencao de talentos
Avaliacao de desempenho
Planos de carreira e sociedade
Estratégias de remuneracgdo para advogados
MODULO IX - INFORMATICA E TECNOLOGIA
Diagnéstico e necessidades
Sistemas e projetos para a area juridica
Internet, redes e sistemas de comunicacgao
Terceirizacao
MODULO X - MARKETING PARA SERVICOS JURIDICOS
Conceito de Benchmarking
Visao de marketing para escritorios de advocacia
Estratégia e implementacgao de planos de marketing
Marketing de Relacionamento
Pesquisa de clientes e coleta de dados
Padroes e politicas do mercado
Etica, publicidade e OAB
MODULO XI - GESTAO ESTRATEGICA PARA SERVICOS JURIDICOS
Avaliacao do mercado e planejamento estratégico
Globalizacgao, cendrios e tendéncias econdémicas
Relacionamento entre escritorios do Brasil e exterior
Perspectivas e tendéncias mundiais

Estratégias de crescimento para escritorios de advocacia
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MODULO XI - CASES - DISCUSSAO E APRESENTACAO DE CASOS REAIS
Profissionalizacao de escritorio familiar
Fusao de escritorios

Estratégia de crescimento de escritoério

Fonte: https://conjur.jumps.com.br/2002-jul-03/curso _anna luiza boranga comeca agosto fgv/
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